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HOJIOKEHHUE

00 APpXUB€ MYHUITUITAJIIBHOTI0 aBTOHOMHOTIO OﬁHICOﬁpﬂZiOBaTeJILHOFO YUpPECKIACHUSA

MYHUIHMIIAJIBHOro 00pa3oBanus ropoa Kpacnonap cpenneii 061eodpa3oBate/ibHOM

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1

mkoJie Ne 30 umenn I'epost CoBerckoro Corsa mapmajia I'eoprus
Koncrantunosuua Kykopa

1. O01mme mo10KeHus

. ApxuB MAOY COII Ne 30 (mamee — IlIxona) co3man 1isi XpaHSHHUS TOKYMEHTOB,
o0pa3yronuxcsi B €e JeSITEIbHOCTH, a TAK)KE 3aKOHYEHHBIX JEIOMPOU3BOACTBOM
JIOKYMEHTOB MPAKTUYECKOTO Ha3HAUEHUs, UX OTOOpa U ydeTa.

B cBoeit nesrensHOCTH apxuB [lIkonbl pykoBoacTByercss PenepaibHbIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 Ne 273-®3 "OO6 o6pa3zoBanuun B Poccuiickoit denepamuu',
denepanbHbiM  3akoOHOM OT 22.10.2004 No 125-®3 "OO6 apxuBHOM [elie B
Poccuiickoit ~ ®epepanuu’,  HOPMATUBHBIMM  IPABOBBIMHU  aKTaMH U
METOJAMYECKUMU peKkoMeHaanusMu denepaibHOro apXUBHOTO areHTCTBa (Janee —
PocapxuB),  HOPMAaTUBHBIMH  MPABOBHIMU  aKTaMd M  METOAMYECKUMU
pekoMeHgausaMu cyobekta P®, YcTaBoM U JIOKaJbHBIMH HOPMAaTUBHBIMH
aktamu IlIxounpl, HacTosmmM [lomosxkenneM o6 apxuse (nanee — [TonoxkeHue).
[Tonoxenue pazpadboThiBaeTcs Ha ocHoBaHUU [[puMepHOTro mosioxkeHust 00 apxuBe
YVUPEKJICHUS, OpraHu3aluu, MPEANPUITHs, YTBEPKIESHHbIM TTpukazoM Komurera
nmo aenam apxuBoB npu IlpaBurensctBe P® ot 18.08.1992 Ne 176, wu
yTBepxkaaercs nupekropoM IIkombr.

[lIkona oOecneynBaeT apXxuB HEOOXOAMMBIM MOMEIIEHUEM, 000PYJOBaHUEM U
KaJpaMH.

ApxuB IIKoJIbI BO3IJIABJISIET OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, KOTOPBI Ha3HAYaeTCs
npukazoM aupekropa IlIkoabl W NOIYMHSIETCS HEMOCPEACTBEHHO ITUPEKTOPY
[TkosbI.

ApxuB paboTaeT MO TIUIaHy, yTBEpKAeHHOMY nupekropom lllkonbl, u
OTUYUTHIBAETCS TIEPE HUM B CBOEH pabore.

2.3anaum U PyHKIUM apXuBa
OCHOBHBIMH 33J1a4aMU apXuBa SBIISIIOTCS:
2.1.1. KoMmiekToBaHHE apXuBa 3aKOHUYCHHBIMU JEJ0Npou3BOACTBOM IIIKombI
JIOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH Pa3AeiioM 3 HACTOSUIETO
MMOJI0KCHHUS.
2.1.2. VYuer, oOecrieyeHUE COXPAHHOCTH, CO3/JaHHE HAYYHO-CIIPABOYHOIO



2.2.

3.1.

3.2.
3.3.
3.4.

anrmapara, UCII0JIb30BaHHE JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B apXUBE.
2.1.3. OcymecTBieHne KOHTposisi — (opMupoBaHus W OQOpMIICHHEM Jel B
nenorpou3BoacTBe KobI.

B cooTBeTcTBUM € BO3JIO)KEHHBIMM Ha HEro 3aJayaMH apXuB OCYIIECTBISET
cienyroue GyHKIINN:

2.2.1. Ilpunumaer He MO3/JHEE, YeM uepe3 JBa TojJa MOcCie 3aBEepUICHUS
JIEJIONPOU3BOACTBOM, YUYUTHIBAET U XPAHUT JIOKYMEHTHI JIOJTOBPEMEHHOIO
XpaHEeHuss W T0 JHMYHOMY COCTaBy, OOpaOOTaHHbIE B COOTBETCTBHU C
TpeOOBaHUSIMU, YCTAaHOBIEHHBIMU PocapxuBoMm.

2.2.2. CocraBiseT W NPEACTABISIET HE MO3JHEE, YEM uepe3 JBa rojaa Iocie
3aBEpILIEHUs JEJIONPOU3BOACTBOM TOJOBBIE pa3Jeibl OMUCEH 1€ MO JTUYHOMY
COCTaBY Ha pacCMOTpeHue FKcnepTHOUM komuccud (nanee — IK) [Ikonbl.

2.2.3. OcymecTBisieT y4eT U 00ecreurBaeT MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHSATHIX Ha
XpaHEeHUeE Je.

2.2.4. Co3pnaet, NOMOJIHSIET U COBEPIIECHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIMA ammapar K
XpaHSIIUMCS B apXUBE JeJIaM U JOKyMEHTaM.

2.2.5. Opranu3yeTt UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

» unpopmupyer anmuHHcTparuio Ilkomsl o cocTaBe U colepiKaHUU
JIOKyMEHTOB apXUBa;

» BBIaeT B YCTAHOBJICHHOM TIOpSJKE Jelia, JAOKYMEHThI WM KOIHH
JOKYMEHTOB B LEJSAX CIIY>)KEOHOIO0 M HAYYHOTO HMCIOJIb30BaHUS, sl pabOThI B
MOMEIIIEHUH apXHBa;

» WCIIOJIHSET 3allPOChl OPTaHU3AIMN U TPAXKIaH 00 YCTAHOBJICHUU TPYAOBOTO
CTaka M JIpyTUM BOIIPOCAM COLMAJIBHO-IPABOBOIO XapakTepa, B yCTAHOBJIECHHOM
MOPSIIKE BBIIACT KOIUU JOKYMEHTOB M apXMBHBIC CIIPABKH;

» BEJET Y4eT UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXUBE.

2.2.6. TIpoBoauT 3KCHEPTH3Y LIEHHOCTH [IOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXUBE,
ydactByeT B padote DK IlIkobl.

2.2.7. Okxa3plBaeT METOAMYECKYI0 MOMOIIb pPaOOTHHKAM, OTBETCTBEHHBIM 32
JIEJIONIPOU3BOACTBO B COCTaBJIEHMHM HOMEHKJIATYPHl €], KOHTPOJUPYET
MPaBUIHLHOCTH (HOPMUPOBAHMS U OPOPMIICHUS JIeT B JEIOMPOU3BOACTBE, a TAKKE
MOATOTOBKY JIeT K riepeaayde B apxuB [IIkombl.

2.2.8. YyacTByeT B NPOBEICHUU MEPOTPUSTHIA MO MOBBIMICHUIO KBATU(DUKAIIUU
pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U JAENONPOU3BOACTBO B I1IK0bI).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa
B apxuB noctymnaror:
3aKOHYEHHBIC JEJOMPOU3BOJCTBOM JTOKYMEHThI BpeMeHHOro (cBeimie 10 Jer)
CpOKa XpaHEHHMsI, HEOOXOUMbIE B MPAKTHUUECKOW AESTENbHOCTH, TOKYMEHTHI IO
JUYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIHecs B pe3ybrare AestenbHocTu LIKkomb.
JIOKYMEHTBI MOCTOSIHHOT'O XPAHEHUS.
HayuHo-cnipaBoYHBIlM anmapar K JOKyMEHTaM apXHuBa.
JInunsie Gouapl paboTHUKOB [1IKOTBLI.

4. IIpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB



4.1. Jlnsa BBIOJHEHHS BO3JIO0KEHHBIX HA HETO 3aja4 U (YHKIUH OTBETCTBEHHBIN 3a
apXvB UMEET MPaBo U 00s13aH:
4.1.1. KoHTponupoBaTh BBINIOJHEHHWE YCTAHOBJICHHBIX IIPaBWJI pPabOThl ¢
nokymeHTamu B [lkore.
4.1.2. 3ampammBarh oT paboTHUKOB IlIkonbl cBeneHHs, HEOOXOAUMBIC IS
paboThI apxuBa.
4.1.3. JlaBaTh pa3bsICHEHUSI M PEKOMEHJAIlMU 10 BOIpOCAaM, BXOJAIIMM B
KOMIIETEHIIMIO apXH1Ba.

5. OTBEeTCTBEHHOCTDH 32 (PDYHKIIMOHUPOBAHME aAPXUBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a HAJUICKAIIIEE U CBOCBPEMEHHOE BBINOJHEHUE apXUBOM 3a/1a4
u  (QyHKIMH, TPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIIAM TIOJOKCHHEM, HECET JIHIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIC 3a BEJICHHUE JICIONMPOU3BOJICTBA, MOATOTOBKY W MPEACTaBICHUE
JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXWB, HA3HAYAIOTCA MpUKa3oM aupekropa [Ikossr.
5.3, KoHTposb neaTenbHOCTH apXyBa OCYIIECTBISICT AUpekTop I1IKombI.
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