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Jo0/zKHOCTHASE MHCTPYKUMSA
cnenuagmncta B cepe 3akynok MAOY COLLI Ne 30

1. O0uue mos10KeHUA

1.1. Ha nomwkHOCTH crienuainucta B cpepe 3aKyrnoK NpUHUMAETCS JIUI0, HMEIOIIee:

1) Beicmiee oOpa3zoBaHue (CIENMATUTET, MarucTpaTypa), IOMOIHUTEIbHOE MPOhecCHOHATHFHOE
oOpa3zoBaHrEe MO MporpaMMaM IOBBIIICHUS KBATM(PHUKALMK WIA TMPOrpaMMaM HpoQecCHOHATBHON
MEPENOATrOTOBKH B chepe 3aKyIoK;

2) ctaxk paboThI B cpepe 3aKynoK He MeHee 4 JIeT.

1.2. cnenmanuct B cdepe 3aKyNmoK JOKEH 3HATh:

YVVVVYY

>
>

» TpeOoBaHMs 3aKOHOIATeNbCcTBA Poccuiickoit dexepanuu M HOPMATUBHBIX IMPABOBBIX
aKTOB, PETyJIUPYIOLIUX AEATEIbHOCTD B CEPE 3aKyIOK;

» OCHOBBI TPAXKIAHCKOT0, OI0/DKETHOT0, 3€METBHOT0, TPYAOBOTO M aIMHHUCTPATHBHOTO
3aKOHOJIAaTeNIbCTBA B YACTH IIPUMEHEHUS K 3aKyIIKaM;
OCHOBBI aHTUMOHOIIOJIbHOI'O 3aKOHOIaTENIbCTBA;
HSKOHOMHUYECKHE OCHOBBI LIEHOOOpa30BaHMUS;
OCHOBBI OyXTaJITEPCKOr0 yueTa B YaCTH IPUMEHEHHS K 3aKyITKaM;
OCHOBBI CTATUCTUKH B YaCTU IPUMEHEHUS K 3aKyIIKaM;
0COOCHHOCTH IIEeHOOOpa30BaHUs Ha PHIHKE (10 HATIPABICHUSM);
0COOEHHOCTHU COCTaBJIEHHsI 3aKy[IOYHON JOKYMEHTAIUH;

> TIOpANOK YCTaHOBJIEHUS LI€HOOOpa3yromux (aKTOpOB M BBIABICHUS KaueCTBEHHbIX
XapaKTEPUCTHUK, BIUAIOUIMX HA CTOMMOCTb TOBAapOB, PaboT, yCIIyr (10 HaIpaBJIEHUAM);
IIPaBOIPUMEHUTENbHYIO IPAKTUKY B Chepe JIOTUCTUKH U 3aKYIIOYHON IeSTENbHOCTH;
METOJ0JIOTUIO IIPOBEICHHUSA:

- IPOBEPKU (IKCHEPTU3bI) 3aKYIIOUHOU MPOLEAYPHl U JOKYMEHTALIUU;
- OKCIIEPTHU3bI COOTBETCTBUSI PE3YJIbTAaTOB, IPEIYCMOTPEHHBIX KOHTPAKTOM, YCIOBHSIM KOHTPAKTA;

YV VYVYVY

» TIOPSIIOK COCTaBIICHHs JIOKYMEHTa B BHJIE 3aKIIOUEHHs 10 pPe3yJabTaTaM IpOBEpPKU
(3KCHepTU3bl) 3aKYIOYHON MPOLEAYPHI U IOKyMEHTALlUU;
0COOEHHOCTHU TOATOTOBKH IOKYMEHTOB JIJIs PETEH3MOHHON paboThI;
STHKY JI€JIOBOT'O OOIICHHS U TIPAaBUIIa BEICHHS IIEPETOBOPOB;
JUCLMIUIMHY TPYa;
[IpaBuia BHyTpEeHHETO TPYJOBOI'O PacIoOpsIKa;
TpeOOBaHUS OXpaHbl TPYy/a U MpaBUia MOKapHOH 0€30MaCHOCTH;

1.3. cnenuanucra B cepe 3aKymoK JOJKEH YMETh:

>

» HCIIOJIb30BaTh BBIYUCIUTEIBHYIO M HHYIO BCIIOMOTaTeIIbHYIO TEXHHUKY, CPEACTBA CBS3H
1 KOMMYHUKAIIU;
BECTH MEPErOBOPHI, aHATM3UPOBATH JIAHHBIC O X0JI¢ UCIIOTHCHUS 00513aTEILCTB;

» OpraHu30BBIBATH W IPOBOJWTH TMPOICAYPbl TPHUBICYCHUS SKCIIEPTOB, IKCIEPTHBIX
OpraHHU3alNif;

» TPOU3BOJIUTH TPOBEPKY COOTBETCTBHS (DAaKTOB M JIAHHBIX IPU IPEIOCTABICHUH
(TIperbsABIEHNN) PE3YALTATOR, MPETYCMOTPEHHBIX KOHTPAKTOM, YCIOBHSIM KOHTPAKTA;



» TPUMEHSTH MEpbl OTBETCTBEHHOCTH M COBEPIIATh MHBIC ICHCTBUS B CIyyae HapyLICHUs
MOCTABILMKOM (TOAPSAYMKOM, UCIIOJTHUTEIEM) YCIIOBUI KOHTPAKTa;
> TpHUBJIEKaTh CTOPOHHUX SKCIEPTOB WM SKCIEPTHBIE OPraHMU3alMM Ul SKCHEPTU3bI
(IpoBEpKHM) COOTBETCTBMSI  PE3YJITaTOB, IPEIyCMOTPEHHBIX KOHTPAKTOM, YCIIOBHSM
KOHTPAKTA;
» COCTaBIATH M 0hOPMIISTH IO pe3ysIbTaTaM MPOBEPKH TOKYMEHTEI,

1.4. cneunanucra B cepe 3aKyloK B CBOEH JEATEIbHOCTH PYKOBOJICTBYETCS:
1) ®enepanbubiM 3akoHOM OT 05.04.2013 N 44-®3 "O koHTpakTHOH cuctemMe B cepe 3aKymnok
TOBAPOB, PAOOT, YCIyT A 00ecleueHnsl TOCYAapCTBEHHBIX U MyHUIIUIIAIBHBIX HYX 1", DenepaibHbIM
3akoHOM oT 18.07.2011 N 223-®3 "O 3akymkax TOBapoB, pabOT, yCIyr OTIEIbHbIMH BUIAMHU
opuanyeckux jun", @enepanbHbiM 3akoHoM oT 02.12.1994 N 53-®3 "O 3akynkax U NOCTaBKax
CEJIbCKOX 03 CTBEHHOM MPOAYKIMH, ChIPbS ¥ IPOJIOBOIBCTBUS ISl TOCYAAPCTBEHHBIX HYX 1",
2) HACTOSIIEH JOKHOCTHON HHCTPYKIIHEHH;
1.5. cnenmanuct B cepe 3aKyrnok NOTIHHSIETCS HermocpeacTBeHHo qupekropy MAOY COLI Ne 30
2. TpyaoBble pyHKUMHU
2.1. DkcnepTr3a pe3yabTaToB 3aKyNOK, IPUEMKA KOHTPAKTA:
1) mpoBepka coOI0IeHUS YCIOBUN KOHTPAKTA;
2) mpoBepKa KauecTBa MPEeCTaBICHHBIX TOBApOB, PabOT, yCIyT.
3) pa3MenieHre KOHTPAKTOB B €JMHBIX HHPOPMAIIHOHHBIX CUCTEMAX;
4) BeieHUE KYPHAIOB 3aKYIOK;
5) mOAroTOBKA JJOKYMEHTOB ISl IIPOBEJICHUS TOPTOB, ayKIIMOHOB U T.1I.
3. lo/zKHOCTHBIE 0013aHHOCTH
3.1. cnennanuct B chepe 3aKymOK UCHONHSAET CIEAYIOMNEe 00I3aHHOCTH:
3.1.1. B pamkax TpynoBoi (pyHKIIUH TPOBEPKA COOMIOICHNUS YCIOBUI KOHTpPAKTA:
1) momywaer wHPOPMAMIO O XOAE€ MCHOTHEHHUS 005A3aTelnbCTB TMOCTaBIIMKA (MTOAPSAUNKA,
WCTIOJIHUTEIIS), B TOM YHUCIIE O CJIOKHOCTSX, BOZHUKAIOIIUX IPH NCTIOHEHUH KOHTPAKTa;
2) ocymIecTBISIET IMPOBEPKY Ha JOCTOBEPHOCTH IONYYEeHHOM HH(OpManmuu O XOAe HCIOTHEHUS
00s13aTENHCTB MOCTABINMKA (TIOAPSIIYMKA, UCTIONIHUTENS), B TOM YHCIIE O CIOKHOCTSX, BO3HUKAIOIINX
IIPU UCIIOJIHEHUH KOHTPAKTA;
3) OCyHIECTBIISIET OPTaHU3AIMIO MPOIEIYPHl IPUEMKH OTJENBHBIX ITAIOB UCIIOJIHEHHUS KOHTPAKTa M
CO3/1aHuE MPUEMOYHON KOMHUCCHH;
4) mpuBIEKaeT HKCIEPTOB, SKCIEPTHBIE OPraHU3alUU K MPOBEACHHUIO SKCIIEPTH3bl MOCTABICHHOIO
TOBapa, BHITOJIHEHHOW PabOTHI MJIM OKa3aHHOW YCITyTH;
5) B3aUMOJENCTBYET C MOCTABIUUKOM (ITOAPSAYMUKOM, UCIIOJHUTENIEM) IIPU U3MEHEHHUH, PACTOPKEHUHU
KOHTPAKTa;
6) npuMeHseT Mepbl OTBETCTBEHHOCTHM W COBEpIIAET MHbIE [JEHCTBUS B CiIydae HapylIEHUs
MIOCTABLIIUKOM (TMOAPSTYUKOM, HCIIOJHUTENIEM) YCIOBHI KOHTPAkTa, B TOM YHUCIIE€ OpPraHU30BBIBAET
BKJIIOYECHHUE B PEECTP HETOOPOCOBECTHBIX TTOCTABIIHKOB.
3.1.2. B paMkax TpyaoBO#H (yHKIIUHM MPOBEPKA Ka4ecTBA MPEACTABICHHBIX TOBAPOB, paOOT, YCIYT:
1) ocylecTBsIeT MPOBEPKY COOTBETCTBUS PE3YIbTATOB, MPEAYCMOTPEHHBIX KOHTPAKTOM, YCIOBUSAM
KOHTPAKTa;
2) OCYIIECTBIISIET MPOBEPKY COOTBETCTBHS (PAKTOB M JAHHBIX NPH MPEIOCTABICHUU (TIPEIbSIBICHUH)
pe3yabTaTOB, IPETYCMOTPEHHBIX KOHTPAKTOM, YCIOBHUSAM KOHTPAKTA;
3) OpraHu3oBBIBAE€T MPOLEAYPbl MPUEMKH IIOCTABJIEHHOI'O TOBapa, BBINOJIHEHHOW paboThl (ee
pe3yabTaTOB), OKa3aHHOM YCIYT'M U CO3/1a€T IPUEMOYHYI KOMHCCHUIO;
4) npuBIEKaeT CTOPOHHUX SKCIEPTOB WM IKCIEPTHBIE OpPraHMU3alMM JJIsl SKCIEPTU3bl (IIPOBEPKH)
COOTBETCTBHUSI PE3YJIbTATOB, IPETYCMOTPEHHBIX KOHTPAKTOM, YCIOBUSAM KOHTPAKTa;
5) ocylecTBIsSeT MOATOTOBKY MAaTepuanoB Uil PAacCMOTPEHHs el o0 00KajJoBaHUM JIEHCTBUI
(Oe3nelicTBHS) 3aKa3YKMKa U ISl BHITIOJHEHUS IPETEH3MOHHON paboThI;
6) cocTaBisieT U 0OQOPMIISIET IO PE3YIbTaTaM IPOBEPKU JOKYMEHTBHI.
3.1.3. B pamkax TpynoBoi (yHKIIMN PYKOBOJCTBO NOJUUHEHHBIMU PAOOTHUKAMM:
1) pacrpenenser TpyaoBble (YHKLUU, CIIyKEOHbIE 3alaHMsI MEXKAY NOJUUHEHHBIMM PAaOOTHUKAMHU U
OCYLIECTBIISIET KOHTPOJIb 33 UX BBIIIOJIHEHUEM;
2) oka3blBaeT MOJUYUMHEHHBIM pAOOTHHKAM KOHCYJIbTATHBHYIO HOAJAEPKKY, NA€T Ppa3bsCHEHUS U
yKa3aHHs B PaMKaxX BBIINOJIHEHUs TPYI0BbIX ()YHKIMN NOAYMHEHHBIMU PaOOTHUKAMU;



3) obGecrnieunBaeT B OTHOLIEHUH MOAYUHEHHBIX pAOOTHUKOB COOJIOICHHE TPYAOBOT0 3aKOHOJATENILCTBA
U 3aKOHOJATENIbCTBA 00 OXpaHe TpyHAa, CO3JaHME YCIOBUH Tpy[da, OTBEUYAIOIIUX YCTAHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSIM;

3.2. Ilpu WCTHOTHEHUN CBOMX JIOJPKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH CIEIHAINCT B cepe 3aKyMOK JIOIKCH
COOJIIOIATh CIEAYIOINE STUYECKUE HOPMBI:

1) cobronath KOH(UAESHIINATBHOCTh HH(OPMALINY;

2) co0M0AaTh ATUKY JEIOBOr0 OOILICHHUS;

3) 3aHMMAaTh aKTHUBHYIO IO3UIINIO B 60phOe ¢ MpodeccnoHaIbHON HET00POCOBECTHOCTHIO;

4) He pasriamaTh MaTepHaibl pabounx Hccae10BaHul;

5) He co3aBaTh KOH(DIUKTHBIE CUTYallMU Ha pabodyeM MecCTe;

6) He coBepLIaTh ACHCTBHM, KOTOPbIE AUCKPEIUTHPYIOT IPO(PECCHIO U PENYTALUIO KOJIJIET;

7) HE AOMYCKaTh KJIEBETY U PACIPOCTPAHEHUE CBEJICHU, TOPOYAIIUX HHbIE OPTaHU3ALUU U KOJIJIET.

4. IlpaBa

CIIELUAINCT B cepe 3aKyIOK MMEeT IPaBo:

4.1. YyacTBOBaTh B 00CYKIECHUH NPOEKTOB PEIICHUI PYKOBOACTBA OPraHU3alllHU, B COBELIAHUAX 110 UX
MOJITOTOBKE M BBITTOJIHEHUIO.

4.2. 3anpammBaTh y HEMOCPEICTBEHHOI'O PYKOBOIUTENS DPA3bSICHEHUS M YTOYHEHHUS TO JaHHBIM
MOPYYCHUSIM, BBIITAHHBIM 33JaHUSIM.

4.3. 3anpammuBaTh 0 IMOPYYEHHUIO HENOCPEACTBEHHOIO PYKOBOJAUTENS M IOJIydaTb OT APYrUX
pabOTHUKOB OpraHU3aIi HEOOXOAUMYIO0 HH(POPMAIIHIO, TOKYMEHTHI, HEOOXOMMbIE TSI MCTIOTHEHHS
MOPYYEHUSI.

4.4. 3HaKOMUTHCS C TMMPOCKTAMU PEIICHUH PYKOBOJICTBA, KACAIOMIMXCS BBITIOTHIEMON UM (YHKITHH, C
JOKYMEHTaMH, ONpPEEISIONIMMHU €ro IpaBa M 00S3aHHOCTH MO 3aHMMAEMOW JIODKHOCTH, KPUTEPUHU
OLICHKH Ka4eCTBA UCIIOIHEHHSI CBOUX TPYAOBBIX (DYHKITHIA.

4.5. BHOCHTP Ha pacCMOTPEHHE CBOETO HEMOCPEACTBEHHOI'O0 PYKOBOIUTENS TPEATIOKEHUS I10
OpraHu3alHy TPyJa B paMKaxX CBOMX TPYIOBBIX ()yHKIIHH.

4.6. VYuacTBoBaTb B OOCYXJEHHH BOINPOCOB, KACAIOMIMXCS  HCIONHSAEMBIX JIOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH.

5. OTBEeTCTBEHHOCTD

5.1. crermanuct B cepe 3aKyImoK MPUBJICKACTCS K OTBETCTBEHHOCTH:

- 32 HEHJIeXallee MWCIOJHEHWE WM HEUCHOIHEHHE CBOMX JOJDKHOCTHBIX OOs3aHHOCTEH,

MIPEIYyCMOTPEHHBIX HACTOSIIENH JOKHOCTHOM MHCTPYKIMEW, - B TOpPSJAKE, YCTaHOBJIEHHOM
JICCTBYIONINM TPYIOBBIM 3aKOHOIATEILCTBOM Poccuiickoit denepannu, 3aK0OHOAATEIHLCTBOM B cdepe
3aKYIOK;

- 32 MPaBOHAPYIIEHUS U MPECTYIICHUS, COBEPIICHHBIC B MIPOIECCE CBOCH TPYIOBOW JAESITEIHLHOCTH, - B
MOPSIIKE, YCTAHOBJICHHOM JCHCTBYIOIIMM aJIMHHUCTPATUBHBIM U YrOJOBHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccniickoit @enepannu;

- 32 IpUYUHCHHE yiiepOa opraHW3aluu - B TMOPSAAKE, YCTAHOBICHHOM JCHCTBYIOIIMM TPYIOBBIM
3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit @eaeparuu.

6. 3akaI09YNTEIbHDBIEC MOJIOKEHHS

6.1. Hacrosimmas 1omKHOCTHAsE MHCTPYKIHS pa3paboTana Ha ocHoBe [IpodeccronampHOro crangapra
"Cnennanuct B cepe 3akynok", yreepxkjeHnoro [Ipukazom MunHHCTEpcTBa Tpyaa U COIUATBHON
samuthl Poccniickort deneparu ot 10.09.2015 N 6254,

6.2. OznakomiieHWe DPaOOTHUKA C HACTOSIIEH JOMHKHOCTHOM HMHCTPYKIIMEH OCYIIECTBISCTCS MpHU
npreMe Ha paboTy (70 MOITUCaHKs TPYIO0BOTO JIOTOBOPA).

@dakT O03HAKOMJICHUS pAO0OTHHKA C HACTOSIIEH JIOJKHOCTHOW WHCTPYKIIMEH TOATBEPIKIAACTCS
(MONMUCHIO B JIUCTE O3HAKOMIICHHSI, SIBISIOIIEMCSI HEOTHEMJIEMON YaCThI0 HACTOSIIEH WHCTPYKIUHU(B
JKypHaje O3HAKOMJIGHHWSI C JIOJDKHOCTHBIMU ~HWHCTPYKIMSIMH); B OK3EMIUIAPE JIOJDKHOCTHOU
WHCTPYKIUH, XPaHSIIEMCsl Y pad0TOAATEeNs ; UHBIM CITOCOOOM)

Honsxcnocmuyio uncmpykyuto paspaboman: /JTeraukosa E.B./
C Oonxcnocmuou uHcmpykyuetl 03HaKOMILeH (@), 00UH IK3EMNA[P NOLYUUL (@) HA PYKU U

00513Y10Cb XpaHumo e2o Ha pabouem mecme.
«30 »08. 2021r. /Kiumosa T'.A.
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