Приложение 1

К приказу  № 299-ш от 04.04.2016
План работы по внедрению электронного журнала 
	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	
	Создание нормативно-правовой базы
	
	

	1
	Издание приказа о внедрении электронного журнала
	Апрель
	Директор школы

	2
	Утверждение плана работы по внедрению электронного журнала
	Апрель
	Директор школы

	3
	Формирование нормативно-правового обеспечения внедрения электронного журнала через развитие системы локальных актов:                                                                                                   - регламент ведения ЭЖ,                                                                                                                      - регламент предоставления услуги ЭЖ,                                                                                            - Положение Об электронном журнале (электронном дневнике обучающегося)                      
	Апрель
	Директор школы

	4
	Внесение изменений в имеющуюся нормативно-правовую базу:                                                                       Устав ОО;                                                                                                                               Договор ОО с учредителем (учредителями);                                                                     Договор ОО с родителями;                                                                                                   Должностные инструкции сотрудников ОО;                                                                     Положение о внутришкольном контроле;                                                                           Положение об учебном кабинете;                                                                                       Положение об аттестации педагогических кадров;                                                           Правила приема в ОО;                                                                                                             Правила поведения учащихся;                                                                                                        - Правила внутреннего распорядка ОО;                                                                                   Трудовой договор (контракт) с работниками;                                                                    Положение о системе оценок, форм, порядке и периодичности промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;                                                                                      Коллективный договор между учреждением и работниками
	Август-сентябрь
	Директор школы

	
	Организационно-методическое обеспечение
	
	

	1
	Совещание при директоре по организации работы с  электронным журналом
	Август
	Директор школы

	2
	Ввод информации об успеваемости обучающихся в электронные журналы
	В течение учебного года
	Администратор, учителя-предметники

	3
	Заполнение базы данных АИС
	Август
	Администратор

	4
	Оказание консультационной помощи пользователям электронного журнала
	В течение учебного года
	Администратор 

	5
	Регулярное заполнение электронного журнала: выставление отметок и сведений о посещаемости
	В течение учебного года
	Кл. руководители, зам. директора по УМР

	                                                                          Материально- техническое обеспечение

	1
	Мониторинг технического оснащения в соответствии с требованиями и целью введения ЭЖ
	Июнь-сентябрь
	Администратор 

	2
	Подготовка технических средств ИКТ и программного обеспечения
	Июнь-сентябрь
	Учитель информатики

	3
	Совершенствование и настройка локальной сети
	Июнь-сентябрь
	Зам. директора по АХР

	Программное обеспечение

	1
	Получение логинов и паролей для учителей-предметников, классных руководителей, родителей (законных представителей)
	Август
	Администратор

	2
	Ввод в систему необходимых данных по школе
	Август
	Администратор, зам директора по УМР

	3
	Обновление базы данных АИС по мере возникающих изменений
	В течение учебного года
	Администратор, зам директора по УМР

	Информационное обеспечение

	1
	Изучение и анализ нормативно-правовой базы по организации перехода на электронную форму ведения журналов
	Август, сентябрь
	Администрация

	2
	Размещение на стенде и сайте школы информации о введении электронных журналов
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УМР

	3
	Проведение информационно-разъяснительной работы с пользователями электронного журнала
	В течение учебного года
	Кл. руководители, администрация

	4
	Утверждение режима работы по заполнению ЭЖ
	Август
	Директор школы

	Мониторинг ведения электронного журнала

	1
	 Контроль ведения электронного журнала
	В течение учебного года
	Зам директора по УМР, кл.  руководители

	2
	Формирование отчётности в ОУ по ведению электронных журналов
	В течение учебного года
	Зам директора по УМР


