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Функциональные обязанности                  

                                                                  зам.директора по учебно-методической работе
Директор школы







________ Сысова Т.А.



          

 «____» ___________ 20___г.





1.Получает запросы и корректирует методические затруднения педагогов. Рассматривает и поддерживает при необходимости инициативу учителей, стремление к творческому росту в рамках проектов «Наша новая школа». ФГОС.

2.Консультирует по вопросам подготовки педагогов к профессиональным конкурсам. Проводит творческие презентации МС и МО в электронном виде.

3. Организует проведение предметных олимпиад и тематических предметных недель.

4. Руководит работой методического совета школы.

5. Планирует методическую работу на учебный год.

6. Проводит методические оперативные совещания.

7. Посещает уроки (не менее 5 уроков в неделю), анализирует их форму и содержание.

8. Организует участие коллектива школы в различных конкурсах учебной и внеурочной предметной направленности.

9. Организует работу по обобщению опыта работы учителей и их участие в педагогических конкурсах различной направленности.

10. Руководит работой с молодыми специалистами.

11. Курирует работу  психологической службы в школе

12. Участвует в подготовке к аккредитации и лицензированию школы.

13. Осуществляет контроль за проведением учебного процесса, успеваемостью, посещаемостью и поведением учащихся.

14.Выполняет требования закона «Об образовании», законодательных и нормативных актов об образовании. Вносит предложения по совершенствованию образовательного процесса и управления школой. 

15. Работает в режиме ненормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели.

16.Организует текущее и перспективное планирование, координирует работу по выполнению учебных планов и программ математического, естественно- научного цикла, ОБЖ, физической культуры. Корректирует выполнение учебных и поурочных планов.

17. Контролирует организацию работы и проведение  занятий по физкультуре с учащимися, имеющими освобождение от уроков физической культуры  по состоянию здоровья, работу спец. мед. групп.

18.Осуществляет контроль за качеством образовательного процесса.

19. Привлекает к дисциплинарной ответственности обучающихся второй и третьей ступени.

20. Осуществляет контроль за дозировкой домашнего заданий. Осуществляет контроль за учебной нагрузкой обучающихся, вносит временные изменения в расписание учебных занятий

21.Обеспечивает охрану жизни и здоровья воспитанников в период образовательного процесса. Выполняет правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

22.Контролирует работу факультативных, групповых, индивидуальных, занятий в 5-11 классах.

С обязанностями ознакомлена 




Е.В.Апестина











«___» ___________ 20___г.

